Pouceni a informace pro osoby nahlizejici do spravniho spisu
Statni veterinarni spravy

Nahlizeni do spravniho spisu je upraveno ustanovenim § 38 zak.¢. 500/2004 Sb., spravni fad:

§ 38
Nahlizeni do spisu

(1) Ugastnici a jejich zastupci maji pravo nahlizet do spisu, a to i v pfipadé, Ze je rozhodnuti ve
véci jiz v pravni moci (§ 73). Neni-li u€astnik zastoupen, mize spolu s U¢astnikem nahlizet do spisu
i jeho podpurce 44,

(2) Jinym osobam spravni organ umozni nahlédnout do spisu, prokazi-li pravni zajem nebo jiny
vazny dlvod a nebude-li tim poruSeno pravo nékterého z u¢astnikdl, popfipadé dalSich dotéenych osob
anebo vefejny zajem.

(3) Nevidomym osobam bude obsah spisu pfe¢ten. Na pozadani spravni organ nevidomé osobé
umozni porizeni zvukového zaznamu. Spravni organ nevidomé osobé rovnéz umozni, aby do spisu
nahlizel jeji pravodce.

(4) S pravem nahlizet do spisu je spojeno pravo Cinit si vypisy a pravo na to, aby spravni organ
poridil kopie spisu nebo jeho ¢asti.

(5) Odepfel-li spravni organ osobé nahliZet do spisu nebo jeho ¢asti, vyda o tom usneseni, které
se ozhamuje pouze této osobé.

(6) Casti spisu, které obsahuji utajované informace nebo skute&nosti, na néz se vztahuje
zadkonem uloZena nebo uznana povinnost mi€enlivosti, jsou vylou€eny z nahliZzeni do spisu; to neplati
o Castech spisu, jimiz byl nebo bude provadén dikaz, do takovych €asti spisu v§ak miize nahlizet pouze
ucastnik fizeni nebo jeho zastupce. Ustanoveni odstavce 4 se nepouZzije. Pfed nahlédnutim do spisu
musi byt i€astnik fizeni nebo jeho zastupce poucéen o povinnosti mi¢enlivosti o utajovanych informacich
nebo skuteCnostech, na néz se vztahuje zakonem uloZena nebo uznana povinnost micenlivosti,
a o pravnich nasledcich poruSeni této povinnosti; o pouceni se sepiSe protokol. Dojde-li pfi nahlizeni
do spisu k pfistupu k utajované informaci, protokol obsahuje také pouceni podle zakona upravujiciho
ochranu utajovanych informaci a bezpec€nostni zpUsobilost. Stejnopis protokolu zasle spravni organ do
30 dnl ode dne jeho vyhotoveni Narodnimu bezpeénostnimu Gfadu. Postup podle véty &tvrté a paté se
neuplatni, prokaze-li se u€astnik fizeni nebo jeho zastupce platnym osvéd&enim fyzické osoby pro
prislusny stupen utajeni utajované informace a pou¢enim, vydanymi podle zakona upravujiciho ochranu
utajovanych informaci a bezpe¢nostni zpUsobilost.

44) § 45 a nasl. obcanského zakoniku.

Podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé&, a vyhlasky ¢&. 646/2004 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby, je Statni veterinarni sprava (dale jen ,SVS*) povinna
vykonavat spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickych systémech spisové sluzby a
to zaroven tak, aby SVS pouzivany elektronicky systém spisové sluzby ,e-spis* splfioval Narodni
standard pro elektronické systémy spisové sluzby vydany Ministerstvem vnitra. Tyto pravni pfedpisy a
standardy uréuji zakladni poZadavky na funkce téchto systému a uréuji sjednocujici parametry pro
vykon spisové sluzby vztahujici se k dokumentim v digitalni podobé. Z uvedeného vyplyva,
Ze i analogoveé (papirové) dokumenty jsou prevadény do digitalni podoby a jsou tedy zakladany do spist
pouze v elektronické podobé. K tomuto pfevodu dochazi tzv. autorizovanou konverzi dle zakona
€. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Pfi autorizované
konverzi dochazi k uplnému pfevedeni dokumentu z listinné podoby do elektronické nebo k uplnému
prevedeni elektronického dokumentu do listinné podoby. Funkénost spociva v téchto bodech:

1. varianta z elektronické do listinné podoby = UpIné pfevedeni dokumentu obsazeného v datové
zpravé do dokumentu v listinné podobé, ovéfeni shody obsahu téchto dokumentl a pfipojeni
oveérovaci dolozky. Ze spisové sluzby e-spis se predavaji el. dokumenty pro konverzi a ve spisové
sluzbé se eviduje zaznam o provedené konverzi (uklada se protokol o konverzi).



2. varianta z listinné do elektronické podoby = UpIné pfevedeni dokumentu v listinné podobé do
dokumentu obsazeného v datové zpravé nebo datovém souboru, ovéfeni shody obsahu téchto
dokumentt a pfipojeni ovéfovaci dolozky. Do spisové sluzby se uklada vysledek této konverze.

Technické nalezitosti pfi provadéni konverze upravuje vyhlaska &€. 193/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumenta.

Dokument, ktery provedenim konverze vznikl, ma stejné pravni ucinky jako dokument, jehoz
prevedenim vystup vznikl. Dokument v elektronickém spisovém systému SVS ,e-spis® Ize tedy
povazovat za original a predlozenim jeho vystupu je tak naplnéna povinnost SVS umoznit
nahlizeni do spisu.

Predlozeni vystupu z elektronického spisového systému SVS ,e-spis” je provadéno pomoci aplikace pro
elektronické nahlizeni do spisu a musi byt spousténo na samostatném pocitaci, aby nedoslo z duvodu
kyberbezpecnosti a ochrany ostatnich dat v informacnim systému SVS k jejich prolnuti.

Sazebnik uhrad za porizeni kopii

I Naklady na porizeni kopii

1. za pofrizeni jednostranné Cernobilé kopie formatu A4 2,00 K&
2. za pofizeni oboustranné €ernobilé kopie formatu A4 3,00 K&
3. za pofizeni jednostranné Cernobilé kopie formatu A3 3,00 K&
4, za pofizeni oboustranné €ernobilé kopie formatu A3 4,00 K&
5. za pofizeni jednostranné barevné kopie formatu A4 20,00 K&
6. za pofizeni oboustranné barevné kopie formatu A4 30,00 K&
Il. Naklady na pofizeni zaznamu na technickych nosicich dat
(pokud tuto formu vyzaduje osoba nahlizejici do spravniho spisu SVS)
1. za opatfeni 1 ks CD 10,00 K&
2. za opatieni 1 ks DVD 20,00 K&

Néklady se nevyberou, pokud v souctu necini vice nez 50,- K&.

Pouc&eni jsem porozumél.



