Ptiloha €. 25
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Zpusob poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim
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Cl. 1

Uvodni ustanoveni

Tato pfiloha spisového fadu upravuje zpusob poskytovani informaci podle zakona o svobodném
pFistupu k informacim a zpusob stanoveni Uhrad za poskytovani informaci.

Dale uvedené se nevztahuje na vyfizovani Zzadosti o informace, které nejsou Zadostmi ve smyslu
zdkona o svobodném pfistupu k informacim (§ 14 odst. 4 zakona o svobodném pfistupu
k informacim), vyjma pfipadu, kdy je elektronicka zadost o informace doru¢ena do datové
schranky SVS.

Cl. 2

Povinny subjekt

Povinnym subjektem se pro Ucely poskytovani informaci rozumi jednotlivé OJ, 4j. pfislusna KVS
nebo UVS.

Povinny subjekt poskytuje informace v rozsahu odpovidajicim jeho plsobnosti v oblasti vefejné
spravy stanovené zakonem a Organizaénim fadem SVS.

C.3

Zverejiiovani informaci

Zverejnovani informaci podle § 5 odst. 1 a 2 zakona o svobodném pfistupu k informacim zajiStuje
povinny subjekt na ufedni desce nebo informacni tabuli v misté svého sidla (ufadovny).
Soucasné zvefejni uvedené informace na internetovych strankach SVS dostupnych
na www.svscr.cz (dale jen ,internetové stranky SVS®). Podle pfedchozi véty postupuje povinny
subjekt i v pfipadé informaci, které poskytl na zadost, a to ve lhaté 15 dnli od poskytnuti informaci
(§ 5 odst. 3 zakona o svobodném pfistupu k informacim).

Strukturu informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu na internetovych strankach SVS

stanovi vyhlaska &. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejfiovanych
0 povinném subjektu zpisobem umoznujicim dalkovy pFistup.

Informace zvefejfiované podle ¢l. 3 odst. 1 této pfilohy spisového fadu se na internetovych
strankach SVS zvefejnuji trvale.

Informace zvefejfiované podle €l. 4 odst. 3 této pfilohy spisového Ffadu se zvefejiuji po dobu
60 dnt na Ufedni desce UVS (resp. SVS) a povinného subjektu v &asti Aktualné vyvéseno.
Nasledné jsou tyto trvale dostupné pomoci funkce Vyhledavani na elektronické Ufedni desce
na internetovych strdnkach SVS.

Cl. 4

Postup pfi vyfizovani zadosti

Ustné podanou z&dost o poskytnuti informace pfijimaji vdechny Gfadovny povinného subjektu.
Za ustné podanou Zadost o informace se povaZuje i Zadost u€inéna telefonicky. Informaci
pozadovanou Ustn& poskytuje povinny subjekt bezodkladn&, pokud ji ma k dispozici. Zadatel
muZe byt odkazan na zvefejnénou informaci. Ustné poskytnuté informace se neeviduji. Nemuze-li
byt Ustni zadost vyfizena bezodkladnég, €i zadatel nesouhlasi se zpisobem jejiho vyfizeni, musi
zadost podat pisemné (v listinné formé nebo elektronicky). Byla-li u povinného subjektu podana
ustni zadost o informace, jez se vztahuje k pusobnosti jiné OJ, informuje povinny subjekt o této
skutecnosti zadatele a sdéli mu kontaktni udaje pfislusné OJ.

Pisemné podanou Zadost o poskytnuti informace v listinné podobé& nebo uc&inénou
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci (na elektronickou adresu podatelny,
do datové schranky), pfijimaji vS8echny podatelny a podaci mista SVS. Byla-li u OJ podana
pisemna zadost o informace, jez se vztahuje k pusobnosti jiné OJ, musi byt Zadost neprodlené
postoupena pfisludné OJ. Postoupeni Zadosti pfislusné OJ se provede postupem uvedenym
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vtomto spisovém fadu, pficemz se o tom neprodlené informuje zadatel. V pfipadé, ze se
pozadované informace nevztahuji k pdsobnosti SVS, Zzadost OJ odlozi a tuto odlvodnénou
skute¢nost sdéli do 7 dnl ode dne doru€eni Zzadosti Zadateli (§ 14 odst. 5 pism. c) zakona
0 svobodném pfistupu k informacim).

Je-li povinnym subjektem, ktery pfijal zadost o poskytnuti informace KVS, neprodlené pfeda tuto
zadost na védomi na funkéni misto Feditele metodicky nadFizeného utvaru UVS, do jehoZ oboru
pusobnosti obsah poZzadovanych informaci spada a dale na funkéni misto povéfence pro ochranu
osobnich udaju, obéhem v eSSL e-spis pomoci funkce Predani -Obé&hova kopie.

Povinny subjekt, ktery poskytl informace, vlozi neprodlené pfislusny spis do spole¢né registratury
SVS s nazvem "Zakon €. 106 — Poskytnuté" a oznacené pfislusnym letopo¢tem dle data podani
zadosti v eSSL e-spis. Nejpozdéji do 10 dnl od poskytnuti informace vyhotovi povinny subjekt
jako samostatny dokument v pfisluSsném spisu anonymizovanou verzi téchto informaci
vyhotovenou dle pfilohy &. 26 tohoto spisového fadu, kterou zvefejni dle &l. 3 této pfilohy
spisoveého fadu. Pokud povinny subjekt poskytl informace v jiné nez elektronické podobé&, nebo
se jednalo o mimofadné rozsahlé informace poskytnuté elektronicky, lze tyto ve smyslu
ustanoveni § 5 odst. 3 zakona pfedat ke zvefejnéni jako doprovodnou informaci vyjadtujici jejich
obsah.

Odbor kancelar ustfedniho feditele (KUR) koordinuje dalSi postup vyfizovani zadosti v pfipadé,
Ze identickou zadost od stejného tazatele pfijaly dvé ¢&i vice KVS. V ramci odboru KUR koordinuje
postup vyfizovani takovych zadosti povéfenec pro ochranu osobnich udajua, ktery dale instruuje
e-mailem i telefonicky s ohledem na béh zakonnych Ih(t KVS. V pfipadé zadosti, které podléhaji
koordinaci ze strany odboru KUR, nemohou jednotlivé KVS postupovat svévolné a jsou povinny
fidit se pokyny v ramci koordinace.

Cl.5

Nevyhovéni zadosti

O odmitnuti zadosti o informace €i o odmitnuti Casti zadosti musi povinny subjekt vydat
rozhodnuti ve smyslu § 67 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, které musi splfovat veskeré
pozadavky a nalezitosti kladené na spravni rozhodnuti (§ 68 a § 69 spravniho fadu). Navrh
rozhodnuti vypracovava pravnik povinného subjektu (tzn. pravnik pfislusné KVS nebo odbor KUR
uvs).

O odvolani, pokud vydala rozhodnuti jako povinny subjekt KVS, rozhoduje UVS. Navrh
rozhodnuti o odvolani vypracovava odbor KUR. Odbor KUR je opravnén vyZadat si soucinnost i
dal$ich odbord UVS ¢&i jednotlivych KVS dle potfeby (pfedevdim ve smyslu konzultaci a
stanovisek, viz Organizaéni fad SVS). Pokud vydala rozhodnuti jako povinny subjekt UVS,
rozhoduje o odvolani Ministerstvo zemeédélstvi.

V pfipadé vydani rozhodnuti o0 odmitnuti zadosti o informace €i o odmitnuti ¢asti zadosti povinny
subjekt, ktery rozhodnuti vydal, zalozi pfislusny spis do spole¢né registratury SVS s nazvem
"Zakon €. 106 — Neposkytnuté" a oznacené pfisluSnym letopoétem dle data podani zadosti
v eSSL e-spis.

Cl.6

Stiznost

O stiznostech v pfipadech uvedenych v § 16a zdkona o svobodném pfistupu k informacim
rozhoduje UVS. StiZnost a souvisejici dokumenty k pFipadu, ke kterému se stiznost vztahuje se
pfedavaji prostfednictvim e-spis odboru KUR. Navrh rozhodnuti o stiznosti vypracovava odbor
KUR. Odbor KUR je opravnén vyzadat si souginnost i dal$ich odbord UVS &i jednotlivych KVS
dle potfeby (pfedevsim ve smyslu konzultaci a stanovisek, viz Organizacni fad SVS).

Je-li napadan postup povinného subjektu UVS, rozhoduije o stiZznosti Ministerstvo zemédélstvi.



ClL7

Odlozeni zadosti

Jsou-li dany duvody pro odloZeni Zadosti (§ 14 odst. 5 a § 17 odst. 5 zakona ¢. 106/1999 Sb.), povinny
subjekt vyhotovi sdéleni o odlozeni zadosti a o této skutecnosti vyrozumi Zadatele. Navrh sdéleni
o odlozeni zadosti vypracovava pravnik povinného subjektu (tzn. pravnik pfislusné KVS nebo odbor

KUR).
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Cl.8

Hrazeni nakladu

Povinny subjekt je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci zadat o ihradu ve vysi, ktera
nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢u dat a
s odeslanim informaci zadateli; maze téz vyzadovat i Uhradu za mimorfadné rozsahlé vyhledani
informaci.

Pfed poskytnutim informace v8ak musi povinny subjekt Zzadateli pisemné oznamit, ze bude
pozadovat uhradu za poskytnuti informace spolu s uvedenim jeji vySe. Poskytnuti informace je
pak podminéno zaplacenim poZadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne oznameni
vysSe pozadované uhrady tuto Uhradu nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi.

Uhrady za poskytovani informaci jsou v souladu s nafizenim vlady &. 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni Uhrad a licenCnich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném
pfistupu k informacim, stanoveny v sazebniku Uhrad nakladu za poskytovani informaci, ktery je
uveden v ¢lanku 10 této pfilohy spisového Fadu. Sazebnik podiéha v souladu se Smérnici SVS
¢. 19/2012 pfezkoumani aktualnosti a provedeni pravidelné revize, kterou zpracovatel sazebniku
provede v souginnosti s ekonomickym odborem UVS. Sazebnik musi byt zménén v pfipadé, Ze
doslo k podstatné zméné podminek, za nichz byly ur€eny naklady, podle kterych byly stanoveny
sazby.

CL9

Vyrocéni zprava

Vyro€ni zpravu o své Cinnosti za pfedchazejici kalendarni rok v oblasti poskytovani informaci podle § 18
zakona o svobodném pfistupu k informacim vypracovava a zvefejiuje za vSechny OJ odbor KUR. KVS
musi vzdy nejpozdéji do 10. unora pfedat odboru KUR dil€i zpravu o poskytovani informaci
za predchazejici kalendarni rok.

Cl. 10

Sazebnik uhrad

A.
l. Naklady na pofizeni kopii
1. za pofizeni jednostranné ¢ernobilé kopie formatu A4 2,00 K&
2. za porizeni oboustranné ¢ernobilé kopie formatu A4 3,00 K&
3. za pofizeni jednostranné ¢ernobilé kopie formatu A3 3,00 K&
4, za porizeni oboustranné ¢ernobilé kopie formatu A3 4,00 K&
5. za pofizeni jednostranné barevné kopie formatu A4 20,00 K¢
6. za porizeni oboustranné barevné kopie formatu A4 30,00 K¢




7. za porizeni jednostranné nebo oboustranné ¢ernobilé nebo barevné kopie jiného
formatu nez A4 nebo A3 se aktualni vySe Uhrady stanovi v zavislosti na druhu kopie a
pouzité technologii kopirovani

8. v pfipadé informaci obsazenych v tiskoviné nebo publikaci vydavanych Statni
veterinarni spravou se vyse uhrady stanovi ve vysi ceny za pfislusny vytisk, poskytuje-li
se informace formou prodeje tohoto vytisku

Il. Naklady na pofizeni zaznami na technickych nosicich dat

(pokud tuto formu vyZaduje Zadatel)

1. za opatfeni 1 ks CD 10,00 K&

2. za opatfeni 1 ks DVD 20,00 K&

3. za opatfeni jiného druhu technického nosiCe dat se aktualni vySe uhrady stanovi
podle pofizovacich nakladl technického nosice dat

Il Naklady na odeslani informaci zadateli

1. balné se stanovi pausalni sazbou 10,00 K&

2. poStovné se stanovi podle aktualniho ceniku provozovatele poStovnich sluzeb

V. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

Hodinova sazba odvozena z nakladi na platy a z ostatnich osobnich nakladd spojenych
s mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci se stanovi za celou hodinu prace (mensi ¢asovy
usek se neuctuje)

1. pro odborné zaméstnance (vet. Iékaf, pravnik, informatik apod.) 270,00 K&

2. pro administrativni pracovniky 190,00 K&

B.

Po Zadateli se nebude pozadovat uhrada naklad(i vzniklych za poskytnuti informaci na zakladé jedné
zadosti, pokud soucet vSech dil€ich nakladd uvedenych v ¢asti A. nepfesahne ¢astku 100,- K¢.

C.

(1) Informace bude zadateli vydana az po prokazatelné uhradé pozadovanych nakladu.

(2) Pokud zadatel do 60 dn(i ode dne oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati, zadost
bude v souladu s ustanovenim § 17 odst. 5 zakona o svobodném pfistupu k informacim
odlozena.



